Zakladni skola Prusinovice, okres Kromériz, prispévkova organizace
se sidlem Hlavni 77, Prusinovice
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3. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j. VP4/2023

Spisovy znak 1.4

Skartacni znak V5

Vypracoval: Mgr. lvona Kratochvilova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. lvona Kratochvilova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 1.9.2023

Tento fad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti, Zaku a jejich zdkonnych zastupct ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Uctastnik se ve $kolni druzingé chové sluiné k dosp&lym i jinym Zdkdm Skoly, dba pokynii
zaméstnancl Skoly.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udriuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Gcastnikiim jsou zakazany vechny ¢&innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Uucastnika je povinen dolozZit dlvody jeho nepfitomnosti nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti.

1.6 Ucastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSsemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu.
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1.7 Ué&astnik nenosi do druZfiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkll a mobilnich telefond, nosi
neustale u sebe, ma zakazano je volné odkladat.

Pouzivani mobilnich telefon( pfi ¢innostech Skolni druZiny: BEhem zdjmového vzdélavani je mobilni
telefon vypnuty a jakdkoliv manipulace s nim je zakazana. Vyjimku tvofi zdravotni divody a v tomto
pfipadé je mobilni telefon pouZivan v nezbytném rozsahu. O pfipadném vyuZiti mobilniho telefonu
jako vyukového prostiedku rozhodne pedagogicky pracovnik. NaruSovani Cinnosti Skolni druZiny
manipulaci s mobilem bude povazovdno za kdazerisky prestupek. Je zakdzano dobijeni mobilnich
telefon(l ve Skole a na akcich konanych skolou.

Jind elektronicka zafizeni (tablety, notebooky) Ucastnik do skolni druziny nenosi.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanciim skoly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se Ucastnik takovéhoto jedndni, ozndmi reditel Skoly nebo Skolského zafizeni
tuto skuteénost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného

vs s v

poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem feditel vylouci ucastnika ze Skolského zaftizeni.

2 Provoz a vnitini reZim Skoly

2.1 Ve skolni druziné zajistuji prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, vybirani poplatkl, predavani
informaci rodi¢m, vyfizovani namétl a stiZznosti pani vychovatelky.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné Zadosti o pfijeti. Soucasti
Zadosti k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se ve tfech splatkdch — za obdobi zafi ai prosinec, leden aZ
bfezen, duben az cerven.

Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pFijima platby v hotovosti. Viychovatelky
Skolni druzZiny pravidelné kontroluji placeni Uhrady, pokud jsou zdkonni zastupci v prodleni
s placenim, jednaji s nimi. Pokud tito nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost.

0Od 1. 1. 2024 stanovuje vysi Uhrady za zadjmovou Cinnost zfizovatel Skoly.

2.4 Vysi Uplaty mGze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na thradu potieb ditéte podle zakona
o statni socialni podpofe, a tuto skutecnost prokaze reditelce.

c) je provoz skolni druziny omezen nebo prerusen po dobu delSi nez 5 dni — v tomto pfipadé se Uplata
Ucastnikovi pomérné snizi,

c) v jiném pripadé hodném zvlastniho zietele (napf. mimoradna opatreni a s tim souvisejici uzavieni
skol).

2.5 Pokud za dité neni uhrazen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi reditelku Skoly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka déle fesi problém se zadkonnymi zastupci a zfizovatelem.

2.6 Zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druZiné rozsah
dochazky a zpUsob odchodu Gc¢astnika z druZiny; tyto Gdaje jsou zaznamendny na zapisnim listku.

V zapisnim listku bude také uvedena doba pro uvolfiovani Zdka na mimoskolni aktivity, telefonni
kontakt na zakonné zastupce Zaka a upozornéni na zdravotni omezeni zZaka.

Za cestu 7aka do krouzkd, popf. zpét do SD nenesou vychovatelky zodpovédnost.
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Omluvu nepfitomnosti Ucastnika v druziné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma ucastnik
odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni
zastupci tuto skutecnost skolni druziné pisemné.

Pfedem zndmou nepfitomnost Zdka v druZiné zdkonny zastupce ozndmi pisemné. Pisemna Zadost
bude obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis zdkonného zastupce. Z bezpecnostnich dlvodu
nelze uvoliovat Ucastnika na zdkladé telefonické omluvy.

2.7 V dochazkovém sesité je zaznamenavan pFichod Uéastnika do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.8 Prihladovani a odhlasovani ucastnikd ze SD je provadéno na zékladé pisemnych 7adosti rodich
vzdy k pololeti Skolniho roku.

2.9 Zajmového vzdélavani ve skolni druziné se muZe zucastnit jen zdk bez priznakl infekéniho
onemocnéni, véetné vyskytu vsi. Na ucastniky se vztahuji vSechna pravidla, uvedend ve skolnim fadu,
tedy i pravidlo o izolaci Ucastnika, ktery onemocnél v pribéhu vzdélavani a povinnosti zakonného
zastupce dité bezodkladné ze Skoly odvést.

3 Organizace Cinnosti
3.1 Provozni doba SD je od 6:50 do 7:35 hod. a od 11:30 do 16:00 hod.

3.1.1 Rozvrh ¢innosti oddéleni:
Aby nebyla narusovana c¢innost oddéleni, jsou pro odchody Ucastnikd stanoveny tyto doby:
po obédé, ve 12:50 hod., ve 14:30 hod., v 15:15 hod., dale individualné.

3.1.2 Provoz SD konéi v 16:00 hodin. PFi nevyzvednuti G¢astnika do stanovené doby vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce ucastnika a osoby uvedené na
prihlaéce do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.2 SD pro svou ¢&innost vyuziva i jiné prostory Zkoly. Skolni dvir, télocviénu, hfisté, poéitatovou
ucebnu, okoli $koly. BEhem pobytu SD venku jsou osobni véci 74ka (aktovky, obleceni) uzaméeny
v mistnosti SD. P¥i odchodu ze SD se 7aci obouvaji v $atné.

3.3 Do skolni druZiny pfichazeji ucastnici po skonceni vyucovani v 11:30 hod. pod vedenim
vyucujiciho pedagoga posledni hodiny. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, ucastnici pfichazi do skolni
druzZiny poté, co se ve skolni jideIné naobédvaiji.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje teditelka $koly na navrh vychovatelek
Skolni druziny.

3.5 Cinnosti $kolni druZiny se mohou zt¢astfiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet ucastnikd zafazenych do druZziny, stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.6 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rdno pro
Ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové Ccinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnikli, umoZnuji jim seberealizaci i kompenzaci
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moznych Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s pInénim skolnich povinnosti, neni to
véak povinnd €innost SD. MUZe jit o vypracovavani domacich Gkold (pouze se souhlasem rodicd,
nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka ucastnikim Ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problému), ovéfovani a upevnovani
Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskavani dalsich
doplfiujicich poznatk(l pfi priibéiné ¢Einnosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace
s knihou a Casopisy).

3.7 V dobé tadnych prazdnin v prabéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ztizovatelem tak, Ze je zfizovan provoz dle poctu prihlasenych ucastnik(l. Pfed kazdymi prazdninami
rozdavaji s dostateénym predstihem vychovatelky SD viem ucastnikdim navitévujicim SD ptihlasku na
prazdniny, rodice své dité prihlasuji pisemné. Provoz SD se nezfizuje, pokud je pocet ptihlasenych
zakUl nizsi nez deset. Provoz skolni jidelny neni zajistén.

3.8 V dobé mimoradnych prdzdnin nebo mimoradného volna je Cinnost Skolni druZiny zajiSténa,
s pfipadnym omezenim podle pokyn( hygienika.

3.9 Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do uéeben SD nevstupuiji.

3.10 Rozsah denniho provozu projednava Feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem
na Uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje
¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreaéni, pobyt venku a dali aktivity. SD méZe v rdmci své bé7né
¢innosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢leny mohou byt i
7aci, ktefi nejsou pfihlageni do $kolni druZiny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro
7aky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize byt poskytovéna za Uplatu.

3.11 SD m0zZe zfizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢riovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto
krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazdno na zapis do SD. Tyto cinnosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolském zafizeni i mimo néj tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv@j ani jinych osob. Ucastnikim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdriovat se
v prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou. KaZzdy Uraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu uGcastniki ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané sSkolskym zafizenim dcastnici ihned ohlasi. Vychovatelky skolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni Ucastnik( v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni Ucastnikd, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za Gcastniky v dobé dané
rozvrhem cinnosti druZziny.

4.2 Pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly pedagogicti pracovnici prihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Pro
¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ, uvedend ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji &innost
vyuzivd odborné ulebny, Fidi se pfislusnymi Fady téchto uceben. Ugastnici pfihlaseni do SD jsou
pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize oddéleni.

4.3 Pitny reZim je zajistén — béhem obéda maiji Ucastnici zajiSténo neomezené mnozstvi tekutin. Jinak
si potfebné tekutiny Ucastnici nosi z domova.
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4.4 Bezpecnost a ochranu zdravi Géastnikd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zakd, ztraty, kradeze

5.1 U&astnici jsou povinni Fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pfed ztratou a
poskozenim. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovdna
Uhrada od zakonnych zastupcl Ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. PFi zavainéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfedit ndhradu $kody se zakonnym zastupcem je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organdm socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici bezodkladné své vychovatelce.

5.3 Pfi nahlaseni kradeze ucastnikem je o udalosti pofizen zdznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc je nasledné predana organlm cinnym v trestnim fizeni (ohlasi na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo je ucastnik ¢i zakonny zastupce poucen, Ze ma tuto moznost.

6 Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani u¢astnikt
6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud ucastnik narusuje soustavné skolni fad a c¢innost skolni druZiny, mlzZe byt rozhodnutim
Feditelky koly z druZiny vylougen. Reditelka m@Ze rozhodnout o vylouceni 74ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi
a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznych
d@ivod(. U SD nema tento akt povahu spravniho fizeni (Feditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost
odvolani zdkonnych zastupcl).

6.3 Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za Uéastnika, ktery byl ve
gkole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6.4 Doba pobytu G¢astnika ve SD se #idi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.5 Ve SD se Ucastnik fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny pro Gcastniky,
ktery je vyvésSen v ucebné.

6.6 Zakonnym zastupclm je vnitini fad Skolni druziny k dispozici na webovych strankach skoly
a v budové skoly.

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Martina Smolkova
2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu VP 6/2020 ze dne 20. 8. 2020, jeho uloZeni
se fidi spisovym radem skoly.
3. Ra&d nabyva tginnosti dnem: 1. 9. 2023.

V Prusinovicich dne 28. 8. 2023

Mgr. Ivona Kratochvilova
feditelka Skoly

| Vnitini fad gkolni druziny strana 5 z podtu 5




